	(附表二)
台灣日立公司志工服務證明書

	志工者
	部門名稱
	
	員工代號
	
	姓名
	

	服務內容
	對象名稱
	
	電話
	

	
	地址
	
	

	
	日期
	/  /
	時間起迄
	
	時數
	

	
	活動名稱
	

	
	活動說明
	

	證明文件

(凡可證明文件，如：服務對象用印、簽章、開立志工證明單、感謝狀、活動照片等)
	

	說明：
1. 申請志工假者，請於活動結束後7個工作天內，將此表送到人事(廠務)課作為請假證明，逾期恕不受理。
2.為統計資料，上述表格敬請儘量填寫詳細。

	公共關係部


	人事(廠務)課

	申請單位(處級主管同意)



文件流程：申請單位(人事(廠務)課(公共關係部 存查。
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